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Seminar je urCen vsem, ktefi potfebuji fidit dokumentaci organizace efektivné -
manazerlm kvality a jinych systém( managementu, vedoucim kancelafi apod. Z
obsahu seminare: Zasady efektivniho dokumentu Typy dokumentu, jejich vyuziti,
pfinos a prace s nimi Struktura ridicich aktl a prace s nimi Jak (a proc¢) plnit poZzadavky
norem systémU managementu v oblasti fizeni dokument( (ISO 9001, ISO 14001, OHSAS
18001, I1SO 27001 aj.) Specifika pisemnych a elektronickych dokumentl Potreba
evidence dokument( a jak ji fesit Ukazka efektivniho fizeni dokumentd z readiného
prostredi

Ing. Ivo Snajdr

Prezence: 7.45 - 8.00 hodin Vyuka: 8.00 - 15.30 hodin V cené seminate "Stihl3
dokumentace" jsou zahrnuty ucebni a pracovni texty, pomicky a malé obcerstveni. Na
zavér seminare obdrzi UCastnici osvédceni o ucasti. AKCI PRO VAS PRIPRAVIME | NA
KLIC



