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Canva pro začátečníky – praktická
tvorba grafiky, prezentací a obsahu
pro sociální sítě
Naučte se vytvářet profesionálně vypadající grafiku jednoduše, rychle
a bez předchozích zkušeností. Praktický kurz Vás krok za krokem provede
prostředím aplikace Canva Pro a ukáže Vám, jak připravit moderní
prezentace, letáky, reklamní materiály i příspěvky pro sociální sítě.

Naučte se pracovat v Canvě efektivně
a profesionálně
Chcete vytvářet atraktivní příspěvky na sociální sítě, moderní prezentace, letáky nebo reklamní grafiku, ale nemáte
zkušenosti s grafickými programy? Kurz Canva pro začátečníky Vás seznámí s nejdůležitějšími funkcemi aplikace Canva
Pro a naučí Vás využívat je v každodenní praxi.

Během školení si osvojíte práci se šablonami, fotografiemi, texty, ikonami i grafickými prvky. Naučíte se správně nastavovat
velikosti dokumentů, exportovat grafiku pro tisk i online prostředí a využívat nástroje umělé inteligence, které Vám pomohou
výrazně urychlit tvorbu obsahu.
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Komu je kurz určen?
Kurz je vhodný zejména pro:

administrativní pracovníky,1.

personalisty,2.

pedagogy a lektory,3.

pracovníky marketingu,4.

podnikatele a živnostníky,5.

pracovníky veřejné správy,6.

začátečníky bez předchozích zkušeností s Canvou.7.

Co se v kurzu naučíte?

Práce v Canva Pro

Získáte jistotu při orientaci v aplikaci, práci s projekty, šablonami a grafickými prvky.

Profesionální prezentace

Naučíte se vytvářet moderní, přehledné a vizuálně atraktivní prezentace.

Grafika pro sociální sítě

Vytvoříte příspěvky, bannery, Stories, Reels grafiku i další marketingový obsah.

Canva AI

Vyzkoušíte si chytré nástroje jako Magic Design a Magic Write.

Úprava fotografií

Zvládnete odstranění pozadí, filtry, efekty, průhlednost i základní úpravy fotografií.

Export a sdílení

Naučíte se správně exportovat grafiku do PDF, PNG, JPG a dalších formátů.



Obsah kurzu

 1. Úvod do Canva Pro 

seznámení s prostředím Canva Pro,1.

rozdíl mezi bezplatnou a placenou verzí,2.

orientace v aplikaci,3.

nastavení uživatelského účtu,4.

práce s domovskou stránkou a projekty.5.

 2. Práce se soubory a grafickými prvky 

nahrávání vlastních fotografií, log a dokumentů,1.

organizace projektů a složek,2.

práce s knihovnou fotografií, ikon, videí a ilustrací,3.

vyhledávání grafických prvků,4.

používání šablon.5.

 3. Velikosti dokumentů a export 

správná volba velikosti grafiky,1.

nejčastější formáty pro tisk i online prostředí,2.

změna velikosti dokumentů pomocí Magic Resize,3.

export do PDF, PNG, JPG a dalších formátů,4.

sdílení projektů.5.

 4. Tvorba profesionální prezentace 

výběr vhodné šablony,1.

tvorba jednotlivých snímků,2.

práce s textem, obrázky a ikonami,3.



animace a přechody,4.

tipy pro moderní a přehlednou prezentaci.5.

 5. Canva AI – chytrý pomocník při tvorbě grafiky 

Magic Design – automatické vytvoření grafického návrhu,1.

Magic Write – generování textů pomocí AI,2.

doporučení vhodných šablon,3.

využití AI při tvorbě prezentací,4.

praktické ukázky využití umělé inteligence.5.

 6. Úprava fotografií 

odstranění pozadí jedním kliknutím,1.

základní úpravy fotografií,2.

filtry a efekty,3.

práce s průhledností,4.

rychlé úpravy pomocí AI nástrojů.5.

 7. Tvorba příspěvků pro sociální sítě 

příspěvky pro Facebook a Instagram,1.

grafika pro Stories a Reels,2.

tvorba bannerů a letáků,3.

sjednocení vizuální identity,4.

plánování grafiky pro sociální sítě.5.

 8. Spolupráce v týmu 

sdílení projektů,1.

nastavení oprávnění,2.



komentáře a zpětná vazba,3.

společná práce na dokumentech,4.

ukládání a správa verzí.5.

 9. Praktické tipy pro každodenní práci 

klávesové zkratky,1.

kopírování stylů,2.

zarovnávání objektů,3.

Brand Kit – firemní barvy, loga a písma,4.

nejčastější chyby začátečníků,5.

doporučení pro efektivní práci.6.

Forma výuky
rozsah 6 vyučovacích hodin,1.

prezenční a online školení2.

praktická práce v aplikaci Canva Pro,3.

výklad doplněný názornými ukázkami,4.

samostatná tvorba vlastních projektů,5.

individuální konzultace během kurzu,6.

prostor pro dotazy a diskusi.7.

Po absolvování kurzu budete schopni
✔ orientovat se v prostředí Canva Pro,

✔ vytvářet profesionální prezentace,

✔ pracovat s vlastními fotografiemi, logy a dokumenty,

✔ nastavovat správné velikosti a formáty grafických materiálů,

✔ využívat nástroje Canva AI při tvorbě grafiky,

✔ vytvářet příspěvky a grafiku pro sociální sítě,

✔ upravovat fotografie včetně odstranění pozadí,



✔ spolupracovat s kolegy na společných projektech,

✔ exportovat grafické materiály pro tisk i online použití.

Vytvářejte profesionální grafiku
bez složitých grafických programů

Přihlaste se na praktický kurz Canva pro začátečníky a naučte se tvořit
prezentace, letáky, bannery i obsah pro sociální sítě rychle, přehledně

a efektivně.

Poznámka:

Podmínkou účasti na školení je zakoupená licence Canva Pro, která bude v průběhu kurzu využívána při
praktických cvičeních.

Organizátor: DTO CZ, s.r.o., Mariánské náměstí 480/5, 709 00 Ostrava


