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Pozvanka na kurz

Nazev: Personalista/Personalistka - HR manager/HR managerka
UKONCENO AUTORIZACNI ZKOUSKOU NA PROFESNI CINNOST PERSONALISTA

Anotace: ABSOLVENT VZDELAVACIHO PROGRAMU UMIi APLIKOVAT VE SVE CINNOSTI: « personalni
strategii, jeji vypracovani v systému RLZ, fizeni a aplikaci v obdobi zmén ¢ vykonové
ridit lidské zdroje a prezentovat je vedeni spole¢nosti a zaméstnancim ¢ nejmodernéjsi
trendy

Forma: Prezencni
Rozsah: 15 dn0, 120 hodin
Misto: DTO CZ, s.r.o., Marianské namésti 480/5, Ostrava-Maridnské Hory
Manazer: Mgr. Jana lvan
595 620 118

jana.ivan@dtocz.cz

Cena: 13 850 K¢
Pozndmka: v cené kurzu je autorizovana zkouska dle NSK pro profesi Personalista



Obsah:

Lektori:

ODBORNY A TERMINOVY PROGRAM KURZU S DLOUHOLETOU TRADICI VICE NEZ 15
LET.

Zacatek kazdého soustredéni od 9.00 - cca do 16.00 hod (prvni den od 8.30 hod). Vyuka
probiha vzdy v patek po cely den a obcas i ve Ctvrtek.

Jen u nds se dozvite, vzdy néco navic. Pfednasky a témata jsou aktualizovany podle
soucasné legislativy a dnesnich trendd v Personalistice!!!

Muzete si vybrat i jednotlivé témata, které Vas zajimaji a absolvovat pouze
vybrané soustredéni, které ma 8 vyukovych hodin

- Orientace v pracovné pravni a dalsi prislusné legislativé, Vedeni agendy
povinnych lékarskych prohlidek, Organizovani kolektivniho vyjednavani

(3 soustredéni) - 16. 09. 2021, 17. 09. 2021 a 08. 10. 2021

- Tvorba a spravovani dokumentt v administrativné personalni ¢innosti - (1
soustredéni) 30. 09. 2021

- Rizeni lidskych zdroji v dnesni dobé - (1. soustfedéni) 24. 09. 2021

- BOZP A PO ve firmé - (1 soustfedéni) - 01. 10. 2021

- Organizovani vzdélavani zaméstnanct - (1 soustiedéni) - 14. 10. 2021

- Prace s talenty, spoluprace se skolami, specifika prace s mladou generaci - (1
soustfedéni) - 15. 10. 2021

- Psychologie v rukou HR Manazera - (1 soustredéni) - 22. 10. 2021

- Vedeni a motivace zaméstnancu - (1 soustfedéni) - 04. 11. 2021

- Pracovni pohovory v klidu a s nadhledem - (1 soustfedéni) - 05. 11. 2021

- Zajistovani naborovych c¢innosti - (1 soustredéni) - 12. 11. 2021

- Odhalovani a zvladani manipulace, asertivni jednani - (1 soustfedéni) - 19. 11.
2021

- Tvorba a pouzivani systéml hodnoceni a odménovani zaméstnanci - (1
soustredéni) - 26. 11. 2021

- Best practice uc¢astniki kurzu, Vyuzivani prostiedki vypoéetni techniky - (1
soustfedéni) - 11. 11. 2021

Kurz je zakoncen autoriza¢ni zkouskou, skladajici se z pisemného testu a Ustni zkousky -
30. 11. 2021

ABSOLVENT VZDELAVACIHO PROGRAMU UMi APLIKOVAT VE SVE CINNOSTI: « personalini
strategii, jeji vypracovéni v systému RLZ, fizeni a aplikaci v obdobi zmén ¢ vykonové
ridit lidské zdroje a prezentovat je vedeni spole¢nosti a zaméstnanclim ¢ nejmodernéjsi
trendy personalniho fizeni ¢ definovat a hodnotit pracovni pozici, navrhnout, pldnovat
systém odménovani, véetné benefitl ve fiktivni spolecnosti  efektivné a Gcinné
realizovat systém - naboru, vzdéladvani, hodnoceni, odménovani atd. * definovat Uroven
kompetenci a jejich hodnoceni ¢« na modelovych situacich fidit persondlni Utvary jako
lidry zmén ve spolec¢nostech ¢ zhostit se Ulohy manazera Lidskych zdrojd v procesu
fizeni znalosti ¢ planovat motivacni programy v podnikové praxi - v¢. jejich sestaveni e
spravné nastaveni cill auditu a vybér osob vhodnych pro vedeni a zpracovani auditu ¢
planovat, vést a ridit vliv firemni kultury, jeji formovani na konkurenceschopnost
organizace ¢ organizovat prakticky nacvik vedeni pohovoru se zaméstnanci ¢ pldnovat a
sestavit pracovni popis

KURZ DOPORUCUJEME VSEM: » specialistim persondlnich Gtvard, ktefi cht&ji vybudovat
moderni systém fizeni lidskych zdrojd ¢ pracovniklm personalniho oddéleni, ktefi maji
zajem o prohlubovani znalosti v oblasti lidskych zdrojl s moznosti ziskani certifikatu na
tuto profesni ¢innost INFORMACE PRO NEZAMESTNANE !!! - MozZnost Ghrady kurzu pfes
Ufad préace v rdmci zvolené rekvalifikace. Poradime Vam !!!

Ing. Alan Vapenicek, CSc. s kolektivem zkusenych odbornikd



Poznamka: INFORMACE PRO UCASTNIKY dny konani kurzu patek - vzdy od 9.00 hod - cca do 16.00
hod (prvni den od 8:30 hod)
V pfipadé nepfiznivé situace ve spolecnosti, kurz probéhne ONLINE.
var. symbol: 32 42 21 00 ICO: 47666439 DIC: CZ47666439 CENA:13 850 K¢ Nabizime
také moznost Uhrady kurzu na splatky.
Po ukonceni kurzu ziska Ucastnik: 2 certifikaty - Potvrzeni o UCasti v akreditovaném
vzdéladvacim programu - Osvédceni o ziskani profesni kvalifikace "Personalista”
PLATBA: Pfi bankovnim prevodu predlozte u prezence kopii pfikazu k Uhradé. Danovy
doklad obdrzite u prezence, nebo nasledné postou.
V CENE JE ZAHRNUTO: - pfiprava vyukového materilu od lektord - vyuka lektord -
obcerstveni - NOTEBOOK si mlZete prinést do vyuky k dalsim poznamkam ze zaslaného
materialu - pro vyuku budete potrebovat Zakonik préace, ktery si mdzete zakoupit v
prodejné norem v pfizemi DTO CZ s.r.o.



