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Stihla dokumentace
- omezeni byrokracie diky fizeni dokument{

Seminar je urcen vSem, ktefi potrebuji fidit dokumentaci organizace efektivné -
manazertm kvality a jinych systém( managementu, vedoucim kancelari apod.

Online
1 den, 8 hodin
DTO CZ, s.r.o0., Maridnské namésti 480/5, Ostrava-Marianské Hory

Helena Lickova
595620 113
h.lickova@dtocz.cz

2 420 K¢

Dokumenty jsou nesmirné ddlezité: Diky nim zndme poZadavky na produkt, planujeme
realizaci a déldme si o ni zaznam, kontrolujeme a zaznamenavame vysledek, pfijimame
opatreni. Tak proc je nikdo nema rad?! Takrka v kazdé firme slysite "dalSi papirovani".
Dlvod je jednoduchy: Na zakladni skole jsme se naucili psat, ale pro sestaveni skute¢né
efektivniho "lean" dokumentu to nestaci. Zakladni principy "Lean" Ize vyuzit i v oblasti
fizeni dokumentd.

Je to docela prosté: Uvédomte si, co je cilem dokumentu, co je jeho pridanou hodnotou.
VSechno ostatni je ztrata. Cilem aplikovani principl Stihlosti je tyto ztraty odstranit.”

* Zasady efektivniho dokumentu

» Typy dokumentu, jejich vyuZiti, pfinos a prace s nimi

« Struktura ridicich akt( a prace s nimi

* Jak (a pro¢) plnit poZadavky norem systémd managementu v oblasti fizeni dokumentd
(1ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, ISO 27001 aj.)

* Specifika pisemnych a elektronickych dokumentd

* Potfeba evidence dokument( a jak ji resit

* Ukazka efektivniho fizeni dokumentl z rediného prostredi

Ing. Ivo Snajdr

V cené seminate "Stihla dokumentace" jsou zahrnuty ucebni a pracovni texty, pomdcky
a malé obcerstveni.

Na zavér seminare obdrzi Gc¢astnici osvédceni o Gcasti.

AKCI PRO VAS PRIPRAVIME I NA KLiC



