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Stihla dokumentace
- omezeni byrokracie diky fizeni dokument{

Seminar je urcen vSem, ktefi potrebuji fidit dokumentaci organizace efektivné -
manazertm kvality a jinych systém( managementu, vedoucim kancelari apod.

Online

po 20. 10. 2025, 8:00 - 15:30
1 den, 8 hodin

online

Vladimira Vodickova
595 620 194
v.vodickova@dtocz.cz

3 630 K¢

Dokumenty jsou nesmirné ddlezité: Diky nim zndme pozadavky na produkt, planujeme
realizaci a déldme si o ni zaznam, kontrolujeme a zaznamenavame vysledek, pfijimame
opatfeni. Tak proc je nikdo nema rad?! Takrka v kazdé firmé slySite "dalSi papirovani".
Dlvod je jednoduchy: Na zakladni Skole jsme se naucili psat, ale pro sestaveni skute¢né
efektivniho "lean" dokumentu to nestaci. Zakladni principy "Lean" Ize vyuzit i v oblasti
fizeni dokumentd.

Je to docela prosté: Uvédomte si, co je cilem dokumentu, co je jeho pfidanou hodnotou.
VSechno ostatni je ztrata. Cilem aplikovani principl Stihlosti je tyto ztraty odstranit.”

» Zasady efektivniho dokumentu

* Typy dokumentu, jejich vyuZiti, pfinos a prace s nimi

» Struktura ridicich akt( a prace s nimi

* Jak (a pro¢) plnit poZzadavky norem systém{ managementu v oblasti fizeni dokumentd
(ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, 1SO 27001 aj.)

* Specifika pisemnych a elektronickych dokumentd

* Potfeba evidence dokument( a jak ji resit

* Ukdazka efektivniho fizeni dokumentl z redlného prostredi

Ing. Ivo Snajdr

Informace k ONLINE seminafri:

1. Po uhrazeni vlozného obdrzi kazdy Ucastnik podklady ke studiu a kdd pro prihlaseni
na seminar.

2. Kazdy ucastnik obdrzi k samostudiu ucebni texty.

3. Dne 20. fijna 2025 od 8.00 hodin probéhne zivé ONLINE vysilani s lektorem.

4. Po Uspésném absolvovani seminare ONLINE zasleme Gcéastnikim Osvédceni postou.
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