‘c»t%@ wi  Pozvanka na kurz

Nazev: Zaklady technické spravy majetku v kostce

Termin:  4.-9.9.2026-09:00 - 15:00 Misto: DTO CZ, Maridnské namésti 480/5, 709 00
Ostrava

Rozsah: 2 dny, 16 hodin Forma:

Cena: 6 897 K¢ v¢. 21% DPH

Manazer: Mgr. Jana IVAN
Tel: (+420) 724 211 606;(+420) 595 620 153
E-mail: jana.ivan@dtocz.cz

Dvoudenni intenzivni kurz, ktery nabizi rychly a srozumitelny tvod do technické spravy majetku a facility managementu.
Uéastnici ziskaji pfehled klicovych postupd, roli a ndstroji potfebnych pro efektivni sprdvu budov — strucné, prakticky
a ihned.

I Obsah

DVOUDENNI INTENZIVNIi ODBORNY KURZ

Zaklady technické spravy majetku

v kostce

Ziskejte rychly a prakticky prehled o moderni technické spravée
majetku, provozu budov a facility managementu.

O kurzu

Kurz Zaklady technickeé spravy majetku v kostce nabizi béhem dvou
intenzivnich dnd srozumitelny Gvod do technické spravy majetku, provozu budov
a facility managementu.

Ucastnici ziskaji pfehled o pasportizaci majetku, provozni a stavebni
dokumentaci, nakladech béhem Zivotniho cyklu budovy, procesnim fizeni
i zavadéni facility managementu do organizace.


mailto:jana.ivan@dtocz.cz

Soucasti kurzu je také predstaveni modernich nastrojd, jako jsou BIM, CAFM
a GIS, které pomahaji zefektivnit spravu budov, majetku a souvisejicich

informaci.

i

Sprava majetku

Zorientujete se v zakladnich principech spravy budov a majetku.

i

Dokumentace a pasportizace

Naucite se rozliSovat kliCové dokumenty a pracovat s pasporty majetku.

0;

Efektivni procesy

Pochopite, jak nastavit procesy spravy majetku s ohledem na ¢as a naklady.

i

Moderni nastroje
Ziskate zakladni orientaci v systémech BIM, CAFM a GIS.

Pro koho je kurz uréen

v zacinajici spravce majetku a budov

v pracovniky technické spravy

v facility koordinatory a facility manazery
v pracovniky provozu a udrzby budov

v vlastniky a provozovatele nemovitosti
v pracovniky mést, obci a verejné spravy



v Skoly a prispévkové organizace

v vyrobni a nevyrobni spoleCnosti

v realitni a spravcovské spolecnosti

v pracovniky odpovédné za evidenci majetku

Co se behem kurzu naucite

1. orientovat se v zdkladnich oblastech technické spravy majetku,
2. rozliSovat pasportizaci majetku a inventarizaci,
. pracovat se zakladnimi druhy pasportd,

vvvvvv

. chapat principy moderniho facility managementu,
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. nastavovat zakladni procesy spravy majetku a provozu budov,
7. posuzovat naklady v priibéhu Zivotniho cyklu stavby,
8. orientovat se v implementaci facility managementu do organizace,
9. chéapat vyznam spoluprace, komunikace a fizeni lidi,

10. orientovat se v moznostech vyuziti BIM, CAFM a GIS.

Obsah kurzu

Jednotliva témata rozbalite kliknutim na nazev modulu.

[] 1. Technickoekonomické aspekty spravy majetku

Uvodni ¢ast kurzu se zaméFuje na vyznam kvalitniho pfehledu o spravovaném majetku a na spravné vyuzivani
pasportizace.

1. Jak podstatny je skutecny prehled o spravovaném majetku?

2. Jak spravné pristupovat k pasportizaci majetku?

3. Rozdil mezi pasportizaci a inventarizaci.



4. Jaké druhy pasportl existu;ji?
5. Jak se v jednotlivych typech pasportd orientovat?

6. Jak Ize informace o majetku vyuZit pfi jeho spravé a planovani nakladd?

[] 2. Dokumentace pro efektivni spravu majetku a provoz budov

Spravna a aktualni dokumentace je jednim ze zakladnich predpokladd pro bezpeény, hospodarny a efektivni
provoz budov.
1. Dokumentace skute¢ného provedeni stavby.
Odpovida dokumentace skute¢nému stavu objektu?
Deset nejdllezitéjsich dokumentdl pro spravu budovy.
Kolaudacni dokumentace a souvisejici doklady.

Revizni zpravy, kontroly a provozni dokumentace.
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Jak se orientovat ve velkém mnozstvi papirovych a elektronickych dokumentd?

7. Zésady efektivni evidence, aktualizace a archivace dokumentace.



[] 3. Moderni pojeti spravy majetku a facility managementu

Ucastnici ziskaji zakladni orientaci ve facility managementu, jeho postaveni v rdmci organizace a jeho vyznamu
v evropském i svétovém kontextu.

1. Co je facility management a jaky je jeho vyznam?

2. Sprava majetku v evropském a svétovém kontextu.

3. Lisi se pristup ke spravé majetku v jednotlivych zemich?

4. Jaké postaveni ma facility management v Evropé?

5. Zéakladni orientace v normach pro facility management.

6. Technickd, ekonomicka, provozni a organizac¢ni sprava majetku.

& 4. Management spravy majetku

Sprava majetku a provoz budov jsou zaloZeny na spravné nastavenych procesech, odpovédnostech a toku
informaci.

1. Co je proces a pro¢ je dllezity?

2. Procesni pristup ke spravé majetku.

3. Jak spravné nastavit interni procesy?

4. Rozdéleni roli, pravomoci a odpovédnosti.

5. Jak prostfednictvim vhodnych procest Setfit ¢as a penize?

6. Naklady v pribéhu zZivotniho cyklu stavby.

7. Planovani provoznich, servisnich a investi¢nich vydajd.



0 5. Implementace facility managementu do organizace

Blok se vénuje praktickému zavadéni facility managementu a nastaveni spoluprace mezi vedenim, zaméstnanci,
spravci a externimi dodavateli.

1. Jak zavést facility management do organizace?
Stanoveni cilli a rozsahu spravy majetku.

Spoluprace a efektivni fizeni jednotlivych Cinnosti.
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Komunikace mezi vedenim, spravou budov a uzivateli.
5. Préce s lidmi a fizeni zmény.
6. Interni a externi zajisténi sluzeb.

7. Jaké ndklady jsou spojeny s implementaci facility managementu?

®

NejCastéjsi rizika a chyby pfi zavadéni nového systému.

[0 6. Inovativni a digitalni nastroje facility managementu

Zavérelna Cast predstavi moderni digitalni nastroje, které usnadnuji evidenci, planovani, udrzbu a rozhodovani
pfi spravé majetku.

1. BIM - informacni management staveb.



Moznosti vyuziti BIM ve facility managementu.
CAFM systémy jako pocitacova podpora facility managementu.
Rozdily mezi jednoduchymi aplikacemi a komplexnimi CAFM systémy.

Evidence majetku, zavad, Udrzby a servisnich poZadavka.
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GIS - geografické informacni systémy.
7. Vyuziti prostorovych dat pfi spravé budov a rozsahlého majetku.

8. Dalsi digitalni nastroje pro efektivni spravu majetku.

Absolvent kurzu ziska

1. uceleny prehled o technické spravé majetku a provozu budov,
. zékladni orientaci v oblasti facility managementu,
. znalosti potrebné pro praci s pasporty a dokumentaci,
. prehled o procesnim fizeni spravy majetku,
. orientaci v modernich nastrojich BIM, CAFM a GIS,

. praktické informace vyuzitelné v kazdodenni praxi.

[] Studovna - online vzdélavaci prostor

Uc&astnici mohou ziskat pfistup do Studovny - online vzdélavaciho prostfedi ur¢eného
pro samostatné studium a opakovani probirané latky.

Ve Studovné mohou byt k dispozici:

1. prezentace a vyukové materialy,
doplnkové studijni podklady,

praktické informace a doporuceni,
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odkazy na dalsi odborné zdroje.



V cené kurzu je zahrnuto

v odborna vyuka lektora

v priprava vyukovych materiall

v aktualni studijni materialy

v tisténé nebo elektronické podklady
v drobné obcerstveni béhem vyuky
v osvédceni o absolvovani kurzu

[] Osvédceni o absolvovani

Kazdy ucastnik, ktery absolvuje kurz, obdrzi osvédceni o absolvovani
vzdélavaciho programu.

MOZNOST DALSIHO VZDELAVANI

Chcete ziskat komplexni znalosti facility
managementu?

Tento dvoudenni kurz predstavuje vhodny Gvod do problematiky spravy majetku
a provozu budov. Ziskané znalosti mdzete dale rozsitit v rekvalifikac¢nim kurzu

Spravce nemovitosti - Facility manager.

Vice o rekvalifikacnim kurzu

FAQ - casté dotazy


https://www.dtocz.cz/rekvalifikacni-kurz-spravce-nemovitosti-facility-manager-ostrava-2026/

Je kurz vhodny také pro zacatecniky?

Ano. Kurz je koncipovan jako srozumitelny Gvod do technické spravy majetku a facility
managementu. Pfedchozi odborna praxe neni podminkou.

Je kurz uréen pouze technickym pracovnikum?

Ne. Kurz je vhodny také pro vlastniky nemovitosti, vedouci pracovniky, administrativni
pracovniky odpovédné za majetek, zaméstnance verejné spravy nebo pracovniky, kteri
se spravou budov teprve zacinaji.

Jsou soucasti kurzu vyukové materidly?

Ano. U¢astnici obdrzi aktudini vyukové materialy pfipravené lektorem pro dané téma.

Obdrzim po absolvovani osvédceni?

Ano. Kazdy Ucastnik obdrzi osvédceni o absolvovani kurzu.

Mohu po kurzu pokracovat v dalsim odborném vzdélavani?

Ano. Kurz je vhodnou vstupni pripravou pro navazujici rekvalifika¢ni kurz Spravce
nemovitosti - Facility manager.

Dulezita informace

Kurz je zaméren na praktickou orientaci v technické spravé majetku a facility
managementu. Je vhodny jak pro nové zajemce o obor, tak pro pracovniky z praxe,
kteri si chtéji své znalosti doplnit a usporadat.

Organizator: DTO CZ, s.r.o., Maridnské namésti 480/5, 709 00 Ostrava



